
                                                                                      

 

SCHEMATY PROCEDUR KONTROLI I PROCEDUR SPRAWDZAJĄCYCH 

STOSOWANYCH W ZWIĄZKU Z PROWADZENIEM DZIAŁALNOŚCI 

GOSPODARCZEJ POLEGAJĄCEJ NA SPRZEDAŻY NAPOJÓW 

ALKOHOLOWYCH NA TERENIE GMINY DĄBROWA BIAŁOSTOCKA 

 

Na podstawie art. 47 ust. 3 ustawy z dnia 6 marca 2018 r. Prawo przedsiębiorców ( t.j. Dz.U. z    

2021 r. poz. 162 z późniejszymi zmianami) organ kontroli zamieszcza w Biuletynie Informacji 

Publicznej na stronie podmiotowej urzędu obsługującego organ ogólny schemat tych procedur 

kontroli, które wynikają z przepisów powszechnie obowiązującego prawa. 

 

Organ zezwalający realizuje następujące procedury kontroli 

oraz procedury sprawdzające: 

 

I. Kontrola przestrzegania zasad i warunków prowadzenia sprzedaży napojów alkoholowych. 

 

1. Podstawa prawna: 

1) art. 18 ust. 8 i art. 18³ ustawy z dnia 26 października  1982 roku o wychowaniu w trzeźwości 

i przeciwdziałaniu alkoholizmowi ( t.j. Dz.U. z 2021 r.  poz. 1119 z późn. zm.), 

2) rozdział 5 ustawy z dnia 6 marca 2018 r.  Prawo przedsiębiorców (t.j. Dz. U. z 2021 r. poz. 

162 z późn. zm.), 

3) Uchwała Rady Miejskiej w Dąbrowie Białostockiej  Nr XLI/260/18 z dnia  29 czerwca 2018 

roku w sprawie ustalenia maksymalnej liczby zezwoleń na sprzedaż napojów alkoholowych 

oraz zasad usytuowania miejsc sprzedaży,  sprzedaży i podawania napojów alkoholowych  na 

terenie gminy Dąbrowa Białostocka (Dz. Urz. Woj. Podl. z 2018 roku , poz. 3027 ) , zmieniona 

Uchwałą Rady Miejskiej w Dąbrowie Białostockiej z dnia 31 marca 2020 r  Nr XVI/103/20 w 

sprawie zmiany uchwały w sprawie ustalenia maksymalnej liczby zezwoleń na sprzedaż 

napojów alkoholowych oraz zasad usytuowania miejsc sprzedaży, sprzedaży i podawania 

napojów alkoholowych na terenie gminy Dąbrowa Białostocka (Dz. Urz. Woj. Podl. z 2020 

roku , poz. 1875 ). 

 

2. Zakres podmiotowy: 

1) przedsiębiorcy prowadzący sprzedaż napojów alkoholowych przeznaczonych do spożycia 

poza miejscem sprzedaży; 

2) przedsiębiorcy prowadzący sprzedaż napojów alkoholowych przeznaczonych do spożycia 

w miejscu sprzedaży. 

 

3. Zakres przedmiotowy: 

1) zaopatrywanie się w napoje alkoholowe u producentów i przedsiębiorców posiadających 

odpowiednie zezwolenie na sprzedaż hurtową napojów alkoholowych; 

2) posiadanie tytułu prawnego do korzystania z lokalu, stanowiącego punkt sprzedaży; 

3) wykonywanie działalności gospodarczej w zakresie objętym zezwoleniem tylko przez 

przedsiębiorcę w nim oznaczonego i wyłącznie w miejscu wymienionym w zezwoleniu; 

4) zgodność danych zawartych w zezwoleniu ze stanem faktycznym; 

5) terminowość realizacji obowiązku informacyjnego; 

6) wniesienie opłaty, o której mowa w art. 11¹  w/w  ustawy o wychowaniu w trzeźwości i 

przeciwdziałaniu alkoholizmowi; 

7) przestrzeganie zakazu sprzedaży napojów alkoholowych osobom nieletnim i nietrzeźwym; 

8) przestrzeganie zakazu sprzedaży napojów alkoholowych na kredyt lub pod zastaw; 



9) uwidacznianie informacji o szkodliwości spożywania alkoholu; 

10) przestrzeganie ustawowego zakazu reklamowania napojów alkoholowych; 

11) okazanie przedsiębiorcy zaopatrującemu dany punkt sprzedaży napojów alkoholowych 

odpowiedniego dowodu potwierdzającego dokonanie opłaty, o której mowa w art. 11¹ ustawy, 
w terminach : do dnia 1 lutego, 1 czerwca, 1 października każdego roku kalendarzowego 
objętego zezwoleniem; 

12) przestrzeganie innych zasad i warunków określonych przepisami prawa. 

 

4. Analiza prawdopodobieństwa naruszenia prawa w związku z korzystaniem z zezwoleń na 

sprzedaż napojów alkoholowych – sporządzana cyklicznie identyfikacja obszarów 

podmiotowych i przedmiotowych, w których ryzyko wystąpienia naruszenia przepisów jest 

największe. 

 

5. Tryby kontroli: 

1) Kontrola planowana - cykliczne planowanie i przeprowadzanie kontroli przestrzegania zasad 

i warunków prowadzenia sprzedaży napojów alkoholowych, 

2) Kontrola interwencyjna (doraźna)- podejmowana w wyniku pozyskania przez organ 

zezwalający informacji lub materiału dowodowego świadczącego o podejrzeniu naruszenia 

zasad i warunków prowadzenia sprzedaży napojów alkoholowych przez posiadaczy zezwoleń 

na sprzedaż napojów alkoholowych, wydanych przez Burmistrza Dąbrowy Białostockiej. 

 

II. Oględziny lokalizacji punktów sprzedaży objętych wnioskami o wydanie zezwoleń na 

sprzedaż napojów alkoholowych. 

 

1. Podstawa prawna: 

1) art. 75 § 1 i art. 79 § 1 i 2 ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r  Kodeks Postępowania 

Administracyjnego (t.j. Dz. U. z 2022 roku poz. 2000), 

2) art. 14 lub art. 18 ust. 3b ustawy z dnia 26 października  1982 roku o wychowaniu w 

trzeźwości i przeciwdziałaniu alkoholizmowi ( t.j. Dz.U. z 2021 r.  poz. 1119 z późn. zm.), 

3) Uchwała Rady Miejskiej w Dąbrowie Białostockiej  Nr XLI/260/18 z dnia  29 czerwca 2018 

roku w sprawie ustalenia maksymalnej liczby zezwoleń na sprzedaż napojów alkoholowych 

oraz zasad usytuowania miejsc sprzedaży,  sprzedaży i podawania napojów alkoholowych  na 

terenie gminy Dąbrowa Białostocka (Dz. Urz. Woj. Podl. z 2018 roku , poz. 3027 ) , zmieniona 

Uchwałą Rady Miejskiej w Dąbrowie Białostockiej z dnia 31 marca 2020 r  Nr XVI/103/20 w 

sprawie zmiany uchwały w sprawie ustalenia maksymalnej liczby zezwoleń na sprzedaż 

napojów alkoholowych oraz zasad usytuowania miejsc sprzedaży, sprzedaży i podawania 

napojów alkoholowych na terenie gminy Dąbrowa Białostocka (Dz. Urz. Woj. Podl. z 2020 

roku , poz. 1875 ). 

 

2. Zakres podmiotowy: 

Przedsiębiorcy składający wnioski o wydanie zezwoleń na sprzedaż napojów alkoholowych. 

 

3. Zakres przedmiotowy: 

Ustalanie prawidłowości lokalizacji punktu sprzedaży w związku z przepisami ustawy o 

wychowaniu w trzeźwości i przeciwdziałaniu alkoholizmowi oraz Uchwały Rady Miejskiej w 

Dąbrowie Białostockiej  Nr XLI/260/18 z dnia  29 czerwca 2018 roku w sprawie ustalenia 

maksymalnej liczby zezwoleń na sprzedaż napojów alkoholowych oraz zasad usytuowania 

miejsc sprzedaży,  sprzedaży i podawania napojów alkoholowych  na terenie gminy Dąbrowa 

Białostocka (Dz. Urz. Woj. Podl. z 2018 roku , poz. 3027 ) , zmienionej Uchwałą Rady 

Miejskiej w Dąbrowie Białostockiej z dnia 31 marca 2020 r  Nr XVI/103/20 w sprawie 



zmiany uchwały w sprawie ustalenia maksymalnej liczby zezwoleń na sprzedaż napojów 

alkoholowych oraz zasad usytuowania miejsc sprzedaży, sprzedaży i podawania napojów 

alkoholowych na terenie gminy Dąbrowa Białostocka (Dz. Urz. Woj. Podl. z 2020 roku , poz. 

1875 ). 

 

4. Tryby weryfikacji: 

Bieżący monitoring wszystkich wniosków o wydanie zezwoleń na sprzedaż napojów 

alkoholowych.  

 

5.Procedura obejmuje : 

1) Analizę lokalizacji punktu sprzedaży w oparciu o dane wynikające z wniosku o wydanie 

zezwoleń na sprzedaż napojów alkoholowych oraz złożonych wraz z nim załączników, 

2) W przypadku wystąpienia potrzeby przeprowadzenia oględzin lokalizacji punktu 

sprzedaży, skierowanie do strony postępowania zawiadomienia o miejscu i terminie 

przeprowadzenia oględzin, 

3) Przeprowadzenie dowodu z oględzin, które utrwalone zostają w postaci protokołu oraz 

materiału zdjęciowego, dokumentujących lokalizację punktu sprzedaży. 

III. Weryfikacja oświadczeń o wartości sprzedaży napojów alkoholowych oraz weryfikacja 

opłat wnoszonych za korzystanie z zezwoleń. 

1. Podstawa prawna: 

1) art. 50 § 1 ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r  Kodeks Postępowania Administracyjnego (t.j. 

Dz. U. z 2022 roku poz. 2000),                                                                                                   

2) art. 11¹ ustawy z dnia 26 października  1982 roku o wychowaniu w trzeźwości i 

przeciwdziałaniu alkoholizmowi ( t.j. Dz.U. z 2021 r.  poz. 1119 z późn. zm.), 

2. Zakres podmiotowy: 

1) przedsiębiorcy zobowiązani do składania oświadczeń o wartości sprzedaży napojów 

alkoholowych, 

2) przedsiębiorcy zobowiązani do wnoszenia opłat za korzystanie z zezwoleń na sprzedaż 

napojów alkoholowych. 

3. Zakres przedmiotowy: 

1) weryfikacja terminowości składania oświadczeń o wartości sprzedaży napojów 

alkoholowych, tj. ocena dochowania przez przedsiębiorcę terminu materialnego określonego 

w ustawie, 

2) weryfikacja prawidłowości złożonych oświadczeń, tj. ocena zgodności z prawdą danych 

zawartych w oświadczeniu o wartości sprzedaży napojów alkoholowych, 

3) weryfikacja terminowości wniesienia opłaty za korzystanie z zezwolenia, tj. ocena 

dochowania przez przedsiębiorcę terminu materialnego określonego w ustawie o wychowaniu 

w trzeźwości i przeciwdziałaniu alkoholizmowi , 

4) weryfikacja prawidłowości wniesienia opłaty za korzystanie z zezwolenia, tj. ocena czy 

opłata za korzystanie z zezwolenia dokonana została w wysokości określonej w przepisach 

ustawy o wychowaniu w trzeźwości i przeciwdziałaniu alkoholizmowi,                                                                                                                                                   

5) skierowanie do wybranych przedsiębiorców wezwań do dostarczenia dokumentacji 

źródłowej, która posłużyła do ustalenia podanych w oświadczeniu wartości sprzedaży, 

6) analiza dokumentacji źródłowej, 

7) podsumowanie analizy dokumentacji źródłowej notatką służbową rozliczeniową (w 

przypadku zgodności danych z podanymi w oświadczeniu – zakończenie czynności 



weryfikacyjnych protokołem , w przypadku rozbieżności – wszczęcie postępowań 

administracyjnych w sprawie cofnięcia zezwoleń. 

4. Tryby weryfikacji: 

1) Bieżący monitoring wszystkich zezwoleń ważnych w danym roku kalendarzowym, 

2) Weryfikacja szczegółowa – sporządzenie listy zezwoleń, które zostaną poddane 

szczegółowej analizie na podstawie dokumentacji źródłowej. 

 

 

 

 


